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1. Ingreso al sistema
El formulario funciona en linea; para completarlo debe estar conectado a Internet e ingresar al sitio

http://formularios.csic.edu.uy/

Este Instructivo proporciona una orientacion general para completar el formulario. Leyendas de

ayudas adicionales se despliegan en items particulares del mismo.

Si tiene dudas, siga el vinculo Contactenos que figura en la parte superior derecha del formulario y

envienos un correo electrdnico.

2. Registro como usuario en el sistema
Para ingresar datos por primera vez en el formulario debe registrarse como usuario en el sistema.

Seleccione Ingresar un nuevo formulario y accederd a una pantalla de registro. Alli debera ingresar los

siguientes datos:
1. Usuario
2. Contrasefia
3. Correo electronico
Luego de ingresar estos datos, presione el boton

CSIC.. UNIVERSIDAD :
DE LA REPUBLICA

nn
COMISION SECTORIAL DE URUGUAY S
INVESTIGACION CIENTIFICA

Convocatoria a la presentacion y
seleccion de propuestas de temas de Contactenos
alto impacto cientifico, social y/o cultural

Instructivo

Bases

Ingresar al formulario

Modificar un formulario existente
Ingresar un nuevo formulario & |
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Ingrese los datos para registrarse

Usuario *: |

Contrasena *: |

Repetir

Email *: |

\
\
fa *: | \
\
\

Aplicacién: [inst_inv_fasel

Recibira en forma automatica un correo electrénico a la direccién con la que se ha registrado, en el
gue se confirmara su correcto registro de usuario. El usuario y contraseiia que seleccione le seran

solicitados cada vez que quiera volver a ingresar al mismo formulario.

No es necesario que complete todo el formulario en una misma sesién de trabajo; siempre que
haya completado los items de llenado obligatorio -aparecen con asterisco (*)- podra actualizar su

formulario, conservar la informacidn ingresada, y volver a editar en posteriores sesiones.

3. Recuperacion/cambio de contraseiia
Si olvida su contrasefia, puede volver a solicitarla siguiendo el vinculo Olvidé mi usuario/contrasefia e

indicando alli su direccidon de correo electrénico. Recibird un correo electronico automatico en el

gue figurard su contrasefia, con la cual podra continuar trabajando sobre el formulario.
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Ingresar al formulario
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Ingrese el nombre de usuario y la contrasefia

T —
Contrasena: | |
Aplicacién: [inst_inv_fasel J

Ingresar

Cambiar la contrasena

Olvidé mi t i na

Si desea modificar su contrasefia, debe seguir el vinculo Cambiar la contrasefia. Alli debera

proporcionar su usuario, contrasefia anterior y nueva contrasefia elegida, y presionar el botén

@Il EId Aparecera la leyenda Se ha actualizado su contrasefia correctamente y a partir de ese

momento, podra ingresar al sistema con su nueva contrasefia.
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Ingrese el nombre de usuario y la contrasefia

Usuario: [ |
Contrasefa: [ |
aprcacion: [inst iny_faser |

Ingresar

Cambiar la contraseia

Olvidé mi usuario/contrasena

4. Pautas generales para el llenado del formulario

4.1. A tener en cuenta
e Cada vez que desee guardar la informacidon ingresada en su formulario, debe

presionar el botén IGOEITEIA Puede presionar el que se encuentra al inicio del
formulario principal o el que se encuentra al final.
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Convocatoria a la presentacion y
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Instructivo

Bases

Ingrese los datos - formulario nimero 1

Esta convocatoria cierra el dia 15/03/2024 a las 23:59 hs. Podra modificar el formulario hasta esa fecha. El formulario no sera
modificable una vez que marque 'Entregar a CSIC" al final del mismo.
Los datos vertidos en este formulario tienen valor de declaracién jurada.

Salir del formulario Actualizar R

1. Datos personales de los postulantes a la propuesta

Postulantes

Afiliacion institucional
(universidad)

Acciones ‘Cnl::elculum Nombres | Apellidos | Servicio Grado

e remiaeas as wIoiooo tue

e Una vez que obtenga su usuario y contraseia y edite por primera vez el formulario,
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complete los datos obligatorios (*), presione el boton [XSNEIEE cierre el formulario
y vuelva a ingresar para asegurarse de que la informacion ingresada se almacena de

forma correcta.

e Se recomienda hacer clic en la opcién m en forma periddica. La sesion de
trabajo sobre el formulario es de 90 minutos. Pasado ese lapso de tiempo la sesién

expirard y perdera los cambios que no haya guardado.

e Siolvidé actualizar sus datos y al intentar hacerlo se le indica que la sesidn expird,
para recuperar los datos recientes presione, acto seguido y sin que medie ninguna
otra operacion, la flecha de su navegador para retroceder una pagina (en la mayoria

de los navegadores se encuentra en el extremo superior izquierdo).

e En el caso de los campos de texto libre y de extensidon considerable, se le
recomienda elaborar el texto en el procesador de texto de su PCy luego copiarlo en
el formulario. De esta manera reducira los riesgos de que la sesidn presente un error

y se pierda lo ingresado.

4.2 Tipos de campos a completar
El formulario se divide en diversas secciones que presentan campos de distintas caracteristicas.

Algunos se completan escribiendo directamente en los recuadros que aparecen en la pantalla del

formulario. Ejemplo:

2. Propuesta de tema

Nombre de la tematica propuesta *.

Existen ademas consultas cuyo nimero de respuestas se encuentra limitada, en cuyo caso se ofrece
7



una lista desplegable dentro de la cual debe elegir entre las opciones disponibles. Ejemplo:

¢Tiene dedicacioén

total?: |Elija una opcidn v|

Elija una opcion
Si
! No aF

Otras entradas como por ejemplo las tituladas Datos personales de los postulantes a la propuesta y
Documentos adjuntos requieren que haga clic en la opcion \IEAERNUUELE como se indica en la

siguiente imagen:

1. Datos personales de los postulantes a la propuesta

Postulantes

’ Acciones ‘ Curriculum Vitae ‘ Nombres ’ Apellidos \ Servicio ‘ Grado ’ Afiliacion institucional (universidad) ‘

—_— (s

Al seleccionar la opcidon \IEVERRIIELE] se abrird una nueva ventana en la cual deberd completar los

datos que se requieran en cada caso. Luego de ingresar los datos de una de estas secciones del

formulario recuerde presionar el botén m para que los datos se guarden. Si generd la nueva
entrada, pero desea que los datos no se registren, puede utilizar la X en el dngulo superior derecho

de cada seccidn para cerrar la ventana correspondiente.



Postulantes @
Si nacido en Uruguay,

elija departamento: [Elija una opcion A4

Correo electrénico *: | ‘

Teléfono *: | J

Si es docente de UdelaR, conteste las siguientes preguntas

Servicio universitario

de Udelar. |Elija una opcién v|
Grado docente: [Elija una opcién v
Dedicaci6n horaria: |Ninguna )
¢Tiene dedicacion o ==
total?: |Elija una opcién v]
Si NO es docente de UdelaR, conteste en su lugar las siguientes preguntas
Afiliacion
institucional ‘

(universidad):

Instituto, facultad o ‘ ‘
departamento: v

Cargo relacionado: \ ,4\

Actividades que
realiza:

[Actualizar Ry

Si luego de pulsar ‘Actualizar’ el panel no cierra, revise los campos por errores en rojo

Luego de presionarm volvera a la pantalla principal del formulario, donde dispondra de un
resumen de los datos ingresados en la ventana anterior. Si la informacién no se visualiza
automaticamente en el resumen de la seccidn correspondiente, haga clic en la opcion {EHEI:El que

se encuentra a la izquierda del cuadro resumen de cada seccién del formulario.

1. Datos personales de los postulantes a la propuesta

Postulantes

Acciones Curriculum Nombres | Apellidos | Servicio Grado | Afiliacion institucional
Vitae (universidad)

Editar Ver Descargar XXX XXXXX Facultad de Agronomia (UE 4

Borrar B 02).

Recarg K

Después de ingresar informacidn en alguna seccion del formulario, el cuadro resumen de esa seccién

le dara la posibilidad de Editar, Ver o Borrar. El vinculo Editar le permite corregir la informacion

ingresada (luego debera actualizar para que los cambios se guarden). El vinculo Ver le permite
visualizar el detalle de los datos ingresados sin poder modificarlos. El vinculo Borrar elimina los datos

ingresados en toda la entrada.



1. Datos personales de los postulantes a la propuesta

Postulantes

Acciones

Editar Ver
Borrar

Curriculum
Vitae

Descargar

Nombres

XXXXX

Apellidos

XXXXX

Servicio

Facultad de Agronomia (UE

02).

Grado

4

Afiliacion institucional
(universidad)

Nueva entrada

5. Completar las secciones del formulario

5.1 Datos personales de los postulantes a la propuesta

En esta seccidén se solicitan los datos personales de quienes postulan a la propuesta (nombre,

apellido, fecha de nacimiento, etc.).

Los datos de los postulantes se ingresaran en el formulario a través de la opcidn Nueva entrada Se

requerird una entrada por cada postulante de la propuesta. Se admite un maximo de dos postulantes

por propuesta.

El primer paso es subir el archivo del CV. Para ello haga clic en Subir Archivo. Alli debera especificar

el formato de archivo a subir (el cual podra ser PDF, Rich Text Format (.rtf), Documento de Open

Office (.odt) o Planilla de Open Office (.ods)). Los archivos podran tener un tamafio maximo de 8MB.

Para docentes Udelar, el CV debe ser en formato CVUy.
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Postulantes

Curriculum Vitae: FS{IoJ[@=1(#41\/o)

Ingrese los datos

Nombres *: |

Apellidos *: |

Fecha de

*:@‘

sexo *: [Elija

una

opcién

v]

lidad

Pais de

% [Elija

una

opcién

Pais del d

una

opcion

v]

de identidad *: 1113

Tipo de d

de identidad *: E111a

una

opcién

v]

Nuamero del
documento (si es C.I.
uruguaya, sin puntos

y con digito

verificador, Ej:
1234567-8) *: @

Lugar de imiento

una

opcién

pais * [ELija

Si nacido en Uruguay,

elija departamento: [Elija

una

opcion

Correo electrénico *: (

Teléfonn *- |

Ingrese los datos

Ya existe un archivo previamente subido, pulse Cancelar si no

Tipo de archivo *:

Archivo:

desea reemplazarlo

Cancelar

[Elija una opcién v|

| Seleccionar archivo |Sin archivos seleccionados|

Tamano maximo de archivo aceptado: 8MB

Para comprobar que el archivo ha sido subido correctamente, luego de presionar Actualizar.

verifique que en el cuadro resumen de los datos del responsable debajo de Curriculum Vitae esté

disponible la opcién Descargar.
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1. Datos personales de los postulantes a la propuesta

Postulantes

Acciones Curriculum Vitae | Nombres | Apellidos | Servicio | Grado | Afiliacion institucional (universidad)

Editar Ver Borrar |[Descargar | |XXXXX | XXXXX 0

Recargar Nueva entrada

Considerando que en el caso que sean dos postulantes, uno puede no ocupar cargo docente en la
Udelar, hay diferentes opciones de llenado de los datos personales. Si es docente Udelar se solicita
servicio, grado, dedicacidn horaria y se consulta si es parte del Régimen de Dedicacion Total.

Si es docente de UdelaR, conteste las siguientes preguntas

Servicio universitario

de Udelar: |Elija una opcién v/
Grado docente: [Elija una opcién v
Dedicacién horaria: [Elija una opcién v
¢Tiene dedicacion e >z
total?: |Elija una opcién v

Si el postulante no es docente Udelar se solicita ingresar informacidn respectiva a su afiliacién
institucional, su cargo y las actividades que realiza.

Si NO es docente de UdelaR, conteste en su lugar las siguientes preguntas

Afiliacion
institucional
(universidad):

Instituto, facultad o ‘ |
departamento: 4

Cargo relacionado: ‘ (4|

Actividades que
realiza:

Al finalizar de completar los campos anteriormente mencionados, recuerde presionar el botdn

Actualizar para que los datos se guarden.
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5.2 Propuesta de tema
En esta seccidn se solicitan datos referidos a la propuesta del tema.

dela ica prop

Nombre sugerido del posible
instituto:

Resumen de la propuesta *: @

Identificacion y definicién del tema
de impacto cientifico, social y/lo

cultural *;: @

Pertinencia del tema *: @

F ion de la i de

crear un Instituto de igacion

en la tematica en cuestion. La
tacién debe explici

c6mo y en qué medida la creacion

del Instituto es necesaria para

robustecer el desarrollo de la

igacion en dicha ica, en

la actual estructura universitaria *:

e la prop

Descripcién general de los
antecedentes a través de los cuales
se puede esperar que un Instituto de
gacién con las isticas
del propuesto, cumpla con los
objetivos de esta iniciativa, en el

y

Al finalizar de completar los campos anteriormente mencionados, recuerde presionar el botdn

Actualizar para que los datos se guarden.
Toda lainformacidn ingresada en esta seccion debera ser incluida en un documento con la propuesta

en formato PDF, que serd adjuntado

5.3 Documentos adjuntos

En esta seccion deben ser adjuntados Documento de firmas escaneado y firmado y el Documento

de la propuesta en formato PDF.

Todo proyecto presentado ante la CSIC debe contener la hoja de firmas. La misma debe estar firmada
(firma y aclaracién de firma) por el o los postulantes. El modelo del documento de firmas puede ser

descargado al final del formulario, ingresando a la opcién Documentos a Anexar.

Para cargar un nuevo documento se debe seleccionar la opcion Nueva entrada. Una vez

seleccionada esa opcidn, el postulante debe seleccionar el tipo de documento que estd adjuntando
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(Propuesta, Documento de firmas u otro), subir el archivo y agregar observaciones si asi lo desea.

3. Documentos adjuntos

Debe adjuntar:

« Documento de firmas escaneado y firmado
« Documento de propuesta en formato PDF

Documentos adjuntos

‘ Acciones ‘ Tipo de documento | Documento ‘

—) (Y

Ingrese los datos

Documentos a adjuntar

Tipo de documento: (ELija una opcidn v)

Documento: [S{i[s]|@F=T{e41\V/o)

Observaciones: ‘ )

Si luego de pulsar ‘Actualizar' el panel no cierra, revise los campos por errores en rojo

Presione m para completar el proceso.

Para comprobar que el archivo ha sido subido correctamente, luego de presionar m

verifique que en el cuadro resumen de los datos del responsable debajo de Documento esté

disponible la opcién Descargar.

Documentos adjuntos

Acciones Tipo de documento | Documento
Editar Ver Borrar | Propuesta IDescarggI

Recargar Nueva entrada
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6. Entrega del proyecto
Al finalizar el ingreso de toda la informacidn requerida en el formulario, seleccione de la lista

desplegable la opcion ENTREGAR a CSIC para que la solicitud sea registrada en CSIC. Antes de

seleccionar Entregar a CSIC, asegurese de haber ingresado toda la informacién solicitada sin

errores, ya que, una vez entregada la propuesta, no se podran realizar cambios.

Si termin6 de completar el y
formulario, marque ‘Entregar a | Todavia lo estamos completando v
csic':

o Elija una opcion
Comentarios internos CSIC: | Todayia 1o estamos completando
Entregar a CSIC

Hasta tanto no entregue su propuesta, y siempre que se encuentre dentro de los plazos de

presentacién al llamado, podra continuar editando su formulario.

Luego de seleccionar ENTREGAR A CSIC pulse por ultima vez el botdn actualizar. De esta manera

su propuesta formara parte del proceso de evaluacion.

Para asegurarse que la solicitud electrénica fue entregada correctamente verifique que en la
visualizacion del formulario aparezca la siguiente leyenda: “FINALIZADO La versidn electronica fue

entregada a CSIC”
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