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ELABORACIÓN DE UNA CARTA MOTIVACIÓN 
 
Una carta de motivación es un documento importante en muchos procesos de postulación a una movilidad 
académica de grado en una universidad extranjera. Esta carta tiene como objetivo principal presentarte como 
aspirante ante la institución extranjera, debiendo reflejar entusiasmado y compromiso con la oportunidad de 
estudiar en su institución. Aquí tienes instrucciones sobre cómo escribir una carta de motivación en este 
contexto: 

Fecha: la fecha en que estás escribiendo la carta. 
Destinatario: 
Dirige la carta al departamento o persona encargada de las admisiones de la universidad extranjera. Comienza 
la carta con un saludo cordial, como "Estimado/a [Nombre del destinatario]". En caso de desconocer el 
destinatario se dirigirá “A quien corresponda”. 

Párrafo de introducción: 
En este párrafo, presenta quién eres, cuál es tu universidad de origen y tu programa de estudio (indica tu 
avance). 

Motivación: 
Este es el corazón de la carta. Explica por qué deseas estudiar en la universidad extranjera. Habla sobre tus 
motivaciones personales, académicas y profesionales. ¿Qué te atrae de su programa? ¿Cómo se relaciona con 
tus metas futuras? 

Experiencia relevante: 
Destaca cualquier experiencia académica o extracurricular que sea relevante para tu solicitud. Menciona 
proyectos, cursos, prácticas o actividades que muestren tu compromiso con tu campo de estudio. Explica cómo 
puedes contribuir a la comunidad de la universidad extranjera. ¿Qué habilidades, conocimientos o perspectivas 
únicas aportarás? 

Conclusión: 
Resalta tu entusiasmo nuevamente y agradece al destinatario por su tiempo y consideración. 

Cierre: 
Utiliza un cierre formal, como "Atentamente" o "Saludos cordiales". Escribe tu nombre al final seguido de tu 
correo electrónico. 
 
Formato y extensión: 
Mantén la carta concisa y bien estructurada, generalmente no más de una página. 
Utiliza un formato limpio y profesional con fuente y tamaño de letra estándar. 
 
Revisión y edición: 
Revisa y edita la carta para corregir errores gramaticales y ortográficos. Asegúrate de que sea clara y 
coherente. Recuerda que tu carta de motivación es una oportunidad para mostrar tu compromiso. Personalízala 
para cada universidad a la que apliques y asegúrate de que refleje tu pasión y tus metas académicas.  
 

¡Buena suerte en tu solicitud! 


