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FIRMAR PDF

e Debera tener una imagen de su firma en su computadora. Escaneando o sacandole
una foto a un papel con su firma. Recortarla evitando dejar espacio en blanco
alrededor y que tenga un buen contraste.

e Abra la planilla a firmar y haga click en el botén resaltado en verde

icencia por duelo \_ "
LM = Licencia por matrimonio

LDO = Licencia por donacion

DUS = Licencia médica (certifica DUS)
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e Se desplegard un menu vy le pedird agregar una firma. En las siguientes ocasiones ya le
mostrara la dltima firma que usé

Jornadas
ervaciones)

Afadir firma € |

Afadir iniciales € (certifica DUS)

l. Firma Dia | Desde | Hasta Cod.
16
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e A continuacién, se mostrara un recuadro donde deberd elegir el archivo con su firma
haciendo click en el recuadro marcado con 1
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Cancelar
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e Luego dar click en Aplicar. Ahora el cursor tendra su firma y debera hacer click en el

lugar donde desee firmar
o
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Firma Responsable

, pasantias: presentar constancia _ . .
uando guarde un formulario con una firma

iad, donacion y estudiantil: Prese o iniciales, no podra volver a editar los

resentar constancia campos de formulario existentes.
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e Por ultimo, una vez firmado el documento debera guardarlo

planilla_abril.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
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Guardar archivo (Ctrl+S)

Rellenar y rirmar




