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Criterios de Donacién y Descarte
Politica de Desarrollo y Gestion de Colecciones

Introduccioén

El Departamento de Documentacion y Biblioteca de la Facultad de Veterinaria
busca fortalecer sus colecciones a través de la compra, el canje y la donacion.
Para el caso de la compra de libros se tiene en cuenta las sugerencias del
personal de la seccion Circulacién quienes ademas de registrar las solicitudes
de usuarios, consultan las novedades de las editoriales on line. Los usuarios
pueden presentar las sugerencias para la compra por medio de la pagina de la
Biblioteca o en el mostrador de préstamo. En relacion a la seleccion para la
compra de revistas, se consideran las estadisticas de uso de las mismas, asi
como la opinidon de los docentes referentes de las diferentes areas. Cabe
mencionar que se trata ademas de contemplar todas las tematicas relevantes de
los programas de estudio de la Facultad.

El canje es otra modalidad de adquisicion, mediante un acuerdo entre
instituciones se intercambia la produccion bibliografica. En el Departamento se
establece el canje enviando la revista Veterinaria (Montevideo) editada por la
Sociedad de Medicina Veterinaria del Uruguay recibiendo revistas de diferentes
instituciones de la regién y del mundo.

Por ultimo, la donacion es una cesién gratuita de documentos y una manera de
adquisicién sin gastos. Sin embargo, el proceso técnico que requiere las obras
donadas para su posterior disposicion al publico lleva una serie de costos
(personal, presupuesto, espacios) y la integracion de estas a la coleccion puede
implicar la necesidad de mayor espacio fisico y de un control para evitar el
crecimiento descontrolado de la coleccion.

El material donado pasara a ser propiedad de la biblioteca y se podra organizar,
mantener y utilizar como se considere oportuno. Los fondos procedentes de

donacion estaran disponibles para su uso y préstamo como cualquier otro.



1. Tipos de donaciones

Donaciones solicitadas

Se pueden solicitar a instituciones externas, publicas o privadas, especializadas
en el area del conocimiento de la Facultad.

Dado que la biblioteca tiene interés en recopilar para la bibliografia nacional la
produccion cientifica de sus docentes e investigadores, seria recomendable que
los mismos donaran a la biblioteca al menos un ejemplar de sus publicaciones,
en cualquier formato (impreso o electronico) con el fin de conservar y difundir su
produccion cientifica.

A su vez se puede identificar posibles donantes a los que solicitarles obras que
puedan constituir un enriquecimiento importante del acervo. En estos casos la
biblioteca establecera los contactos necesarios y mecanismos que puedan

favorecer las donaciones de estas obras.

Donaciones ofrecidas a la biblioteca

Son aquellas donaciones procedentes de particulares o instituciones que llegan
de forma espontanea, sin regularidad y en ocasiones, sin posibilidad por parte
de la biblioteca de seleccidn y aceptacion previa. Para el caso del Departamento

son la gran mayoria de las donaciones recibidas.

Donaciones de ejemplares
Proceden de particulares, son los propios autores los que donan sus obras o los

editores o instituciones que ofrecen su produccién editorial.

Donaciones de especial relevancia
Se podran considerar donaciones de este tipo en funcion de su volumen, de la
calidad bibliografica de las obras, de la relevancia del autor, de su antigliedad,

etc.

Donaciones de la editorial de la Universidad
Son las donaciones que realizan los diferentes servicios de publicaciones de la
Udelar.



Observacion: La biblioteca se reserva el derecho de admision de los
documentos donados teniendo en cuenta el estado de conservacion, el interés y
utilidad para la institucion y sus usuarios.

No se recibiran fotocopias, salvo de aquellos materiales de produccién nacional
cuyas ediciones estan agotadas y no puedan ser obtenidos de otro modo.

No se aceptaran colecciones que impongan la condicion de ser mantenidas

aparte del resto del material del Departamento.

2. Criterios de seleccién

Como criterio general se ingresa a coleccion los materiales bibliograficos cuyas
areas tematicas sean de Cencias Veterinarias y Ciencias afines. También se
incorporan materiales de ensefianza universitaria, de gestion universitaria y
publicaciones de los diferentes servicios editoriales de la Udelar. En este ultimo
caso con el fin de preservar la produccion editorial de la Universidad, se
incorporaran a la coleccién al menos una copia de aquellos items que no tengan
version electronica.

Se destaca que, siendo la unica biblioteca sobre Ciencias Veterinarias del pais,
se deben recibir las publicaciones propias de la tematica independientemente de

su fecha de publicacion o idioma.

Estado de conservacion

Se recibira solo el material que no comprometa el buen estado de la coleccién
existente, absteniéndose de recibir material dafiado, con hongos, insectos y/o
humedad.

En el caso de que el material se encuentre dafado, pero por su antigiiedad o su
caracter de unico deba estar en coleccion, se reparara provisoriamente para

evaluar la magnitud del dafio y de acuerdo a ello decidir el ingreso a la coleccidn.

Existencia

Se incorpora a coleccion el material Unico o aquellos que siendo copias sean de
utilidad por registrar mayor cantidad de préstamos. En el caso de ser un titulo
que sea parte de la bibliografia nacional o editado por la facultad, sera ingresado
a la coleccion hasta complementar la cantidad de copias establecidas.

Materia



Se considerara si la tematica del material guarda relacion con los programas de

estudios, objetivos y vision de la Facultad.

Vigencia

No es posible establecer de forma estricta un criterio de vigencia de las obras de
donacion. La biblioteca valorara este aspecto en funcion de los fondos
existentes, de su interés para los usuarios y de los criterios de descarte

comprendidos en su politica de gestion de la coleccion.

Copias
No se admitirdn reproducciones (fotocopias, copias grabadas, etc.) de ningun

tipo de material bibliografico, audiovisual, etc. (Ver Observaciones del item1)

Observacion: Respecto a la donacion de revistas, sélo se ingresaran para

completar colecciones.

3. Procedimiento

Los donantes deberan ponerse en contacto con la biblioteca, antes de realizar la
donacion, personalmente, a través del correo, o por teléfono.

Quien dona debe completar un formulario de donacién, que describe brevemente
el contenido de la donacion (areas del conocimiento, fechas de publicacion,
estado de conservacion, etc.) asi como cualquier otro elemento de descripcion
con el fin de facilitar la tarea de seleccién y su posible incorporacién a la
biblioteca.

La biblioteca, una vez recabada la informacion sobre la donacién, se pondra en
contacto con la institucion o el particular para comunicar las condiciones para la
aceptacion de los materiales, sea el ingreso a la coleccién como la disposicion
de los materiales para el descarte entre los usuarios. También se coordinara la
forma del traslado.

Las donaciones de menor dimension pueden reconocerse por medio de una
carta firmada por el jefe de la Seccion Adquisiciones.

Las donaciones de mayor dimension deben de reconocerse por parte del director

de la biblioteca o eventualmente del decano.



3.1 Seccion Adquisiciones

La seccion responsable de gestionar las donaciones es Adquisiciones. Se
encarga de revisar las posibles donaciones antes de aceptarlas, asi como la
comunicacion con el donante, la recepcion, ingreso o descarte de los materiales
bibliograficos y la redaccién de las cartas de agradecimiento.

Se guarda en forma permanente todos los registros relacionados con aquellas

donaciones de relevancia para la institucion.

3.2 Difusién

La publicidad de los fondos donados, ademas de ser un medio para su
conocimiento y difusion, se ha de considerar como una forma mas de
agradecimiento y como un medio de atraer nuevos donantes que permitan un
enriquecimiento y crecimiento continuos de la coleccion.

Es parte de la politica de la biblioteca alentar al publico a realizar donaciones y
por tanto puntualizar las estipulaciones pertinentes para realizarlas. Estas
indicaciones deben colocarse en la pagina Web de la biblioteca y/o en folletos
que describen las colecciones de la biblioteca.

La biblioteca debe publicar su politica de gestion de donaciones.



